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Der Weg zum papierlosen Buro

Uhrzeit: 10:00 bis 12:00 Uhr

Foto: freepik

Das Thema Papierloses Biro beginnt nicht erst beim Scannen von Papierdokumenten. Speziell vor-
und nachgelagerte Ablaufe gilt es zu beachten. Hierbei sind Themen wie Kunden- und
Lieferantenkommunikation ebenso zu nennen wie der Umgang mit dem analogen Briefkasten, Notizen
usw. Das Lagern und Archivieren von Akten und Dokumenten in Papierform ist sehr aufwendig und wird
zunehmen unwirtschaftlicher. Elektronischer Speicherplatz hingegen wird immer gilinstiger und erlaubt
etwa einen schnelleren Zugriff auf das Gesuchte. Dokumente, die noch in Papierform vorliegen und
aufbewahrt werden missen, kdnnen digitalisiert werden. Teilweise kann dies in Form des ersetzenden
Scannens geschehen, aber nicht in jedem Fall.

In unserem Thementag zeigen wir lhnen, wie Sie zum papierlosen Biiro gelangen und welche Vorteile
dies mit sich bringt. AuRerdem erhalten Sie einen Uberblick Uber die wichtigsten handels- und
steuerrechtlichen Aufbewahrungsfristen sowie welche Dokumente ersetzend gescannt werden kénnen
und welche nicht sowie welche Rahmenbedingungen bei der Speicherung von Kundendaten gelten.

Was erwartet Sie?
1. Einen Uberblick zu den Ablaufen und Vorteilen des papierlosen Biiros

2. Was es aus rechtlicher Sicht zu beachten gilt
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Die Teilnahme ist kostenfrei.

Veranstaltungsort: online

Anmeldung: bis 07.06.2022 unter https:/digitalzentrum-
chemnitz.de/veranstaltungen/

Ansprechpartner:  Michael Ratze
Tel.: +49 371 531 35860
E-Mail: michael.raetze@digitalzentrum-chemnitz.de
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